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HASICSKY ZACHRANNY SBOR MORAVSKOSLEZSKEHO KRAJE r[—]
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Integrované bezpecnostni centrum Moravskoslezského kraje et

Postup pfi vypracovani ZOZ v elektronické podobé

Jednotky, které maji zajem a jsou schopné zpracovavat zpravy o zasahu (ZOZ) v elektronické podobé mohou
tak Cinit nasledujicim zptsobem:

1. Pomoci programu CZOZOffline, firmy RCS Kladno

je nutné mit nainstalovany tento program (zakoupeni licence a instalaci si fesi JPO samy);

v pfipadé, Ze doposud nemaji na HZS MSK nahlaseno, Ze tento program vyuzivaji a nechodi jim
tudiz emaily s vygenerovanym souborem (*.zpr), mohou kontaktovat garanta za SSU (kontakt viz
nize);

vypracované Z0OZ jednotky odesilaji na preduréenou emailovou adresu zoz@hzsmsk.cz

a nejméné 1x vytisknou a u jednotky archivuji (neni nutné jiz vytisky dorucovat na stanice HZS
MSK).

2. Elektronicky ostatnimi zpUsoby

jednotky mohou zaslat ZOZ zpracované v bézné pouzivaném softwaru (formaty soubor( pdf, doc,
xls, open office atd.) — je vSak nutné, aby tyto ZOZ obsahovaly veskeré pozadované polozky;

jednotky, které nemaji k dispozici jakykoli program, vlastni el. formulaf atd., si mohou na emailové
adrese zoz@hzsmsk.cz zazadat o vzorovy el. formular, zpracovany v programu MS Excel;

potiebuje-li velitel jednotky podklady pro zpracovani ZOZ, muze si napsat na zoz@hzsmsk.cz o tyto
podklady' — v emailu je viak nutné uvést o jakou jednotku se jedna a datum udalosti — neni
samoziejmé problém zaslat podklady pro vice udalosti najednou;

bylo by vhodné, kdyby soubory se zpracovanymi ZOZ pojmenovaly dle prikladu niZe, z dGvodu vétsi
prehlednosti a zpétné dohledatelnosti jednotlivych ZOZ.

vyplnéné ZOZ pak velitelé:

> zaSlou na adresu zoz@hzsmsk.cz,

» nejméné 1x vytisknou a u jednotky archivuji (neni nutné jiz vytisky dorucovat na stanice
HZS MSK).

Priklad pojmenovani souboru se zpracovanou Z0Z

Jednotka napf. vyjela 12.5.2011, ¢islo udalosti je 8111001122 a evidencni Cislo jednotky je 811110. Soubor by
mél byt pojmenovan takto: 11.12_8111001122_811110.pFipona souboru dle softwaru, kde:

prvni ¢ast tvofi datum udalosti, ve tvaru rr-dd = 12...2011,

nasleduje spodni podtrzitko,

¢islo ev. Cislo udalosti,

spodni podtrzitko,

ev. Cislo jednotky a

nasleduje pfipona souboru dle programu, ve kterém se dana ZOZ zpracovdva — toto je
automaticky doplnéno programem (uzivatel nevypisuje).

P¥i zachovani takového postupu se zajisti vétsi prehlednost pti archivaci téchto soubor(l a také se timto zabrani
nechténému zablokovani (nedoruceni) emailu postovnim serverem HZS MSK (ochrana proti SPAMu)!

Z technickych divodi je mozné, Ze casy uvedené u techniky, resp. jednotky nebudou odpovidat skute¢nosti. Toto miZe

aby velitel jednotky tyto casy zkontroloval a pfipadné v ZOZ opravil dle skutecného stavu.



