1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Jak zpracovat prezentaci?

(struény navod pro posluchaée kurzu Strojni sluzba Z a P)

Volba vhodného pozadi
e nemélo by byt vyrazné barevné, kiklavé apod. (méné je nékdy vice)
e vybirat na zakladé barvy pisma, aby pismo v pozadi nezanikalo
e nevse, co je na monitoru vidét, bude vidét i pri pfenosu z dataprojektoru

Velikost pisma - text v odstavci min. 24 b., nadpisy min. 32 b. Zbytecné neexperimentujte
s volbou stylu pisma, v nékterych verzich programu se nemusi pismena zobrazovat spravné.
Pismo volte nejlépe bezpatkové a nekombinujte vice druh(l pisem.

Struktura prezentace
e Uvodni snimek — ndzev prezentace, kdo ji vypracoval a datum
e Strucny obsah prezentace
e Body obsahu na jednotlivych snimcich
e Prostor pro dotazy
e Snimek s uvedenymi zdroji, které byly pouzity pti zpracovani prezentace
e Posledni snimek s podékovanim za pozornost

Na snimcich neméjte zbyte¢né mnoho textu, je lepsi sepsat si pouze body a doplnit
je vlastnim vykladem.

Jednotlivé snimky je vhodné doplnit obrazky. Pokud je v prezentaci obrazk( vice, je dobré
je pred umisténim zmensit.

PFi vkladani popiskd do obrazku volte barvu pisma tak, aby byla viditelna.
Pokud mate k obsahu néjaké video, nebojte se jej vloZit. Pfedtim si ale vyzkousSejte, zda
to spravné funguje. Video potom musi byt pti jakémkoliv pfesunu prezentace kopirovano

takeé.

Animované efekty v prezentaci nedopliujte zvukem, zpravidla to odvadi pozornost
od obsahu.

V prezentaci preferujte hlavné vlastni zkuSenosti, Upravy, opravy, poznatky a doporuceni,
aby byla prezentace pro posluchace co nejvétsSim pfinosem.

10) Prezentaci ukladejte ve formatu ppt.,, pps. nebo ppsx. Nékteré prezentace narocné

na animace nebo efekty se nemusi ve starsich verzich MS Powerpoint zobrazovat korektné.

11) Pfed samotnou prezentaci si prednes vyzkousejte nanecisto. Vas vyklad by nemél presahnout

dobu 15 minut.



