HASICSKY ZACHRANNY SBOR

LACHRANNY 580,

MORAVSKOSLEZSKEHO KRAJE

Vyskovicka 40, 700 30 Ostrava-Zabieh

V Ostraveé dne 11. kvétna 2026
Volné pracovni misto

Reditel Hasi¢ského zachranného sboru Moravskoslezského kraje oznamuje, e v ramci organizaéni
struktury hasi¢ského zachranného sboru kraje se bude od 01.07.2026 obsazovat volné pracovni misto:

personalista

Platové zarazeni: 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve veiejnych sluzbach a sprave.

Pozadované vzdélani: vysokosSkolské vzdélani v bakaldiském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani

Misto vykonu prace: Ostrava

Charakteristika vykonavané prace:

Komplexni koordinace a zajiStovani rozvoje oblasti organiza¢nich vztahi a systemizace,
personalistiky, odménovani, pripravy a vzdélavani zaméstnanci organizace.

komplexn¢ zpracovava agendu pracovniho poméru a dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér (pfijeti, zmény a ukonceni) véetné editace dat do programu SAP-EKIS;
edituje, v systému nahrava a provadi kontrolu spravnosti vykazovani prace, neptitomnosti ve
vykazech prace zaméstnanci, koordinuje usmérnovani vypoctu, vyplaty a zauctovani platu a
dalSich plnéni poskytovanych zaméstnanctiim, srazky z platu, agendy dani ze zavislé ¢innosti
a pojistného na socialni a zdravotni pojisténi;

na zéklad¢ predloZzenych nebo v systému SAP zaslanych vykazl, rozhodnuti, potvrzeni o
pracovni neschopnosti pro nemoc, schvéalenych zadosti o poskytnuti pracovniho volna
provadi navedeni a zmény v dochazce zaméstnanct véetné ohlasovaci povinnosti do registru;
zajistuje vypliovani potvrzeni o piijmech a slozkach pfijmii zaméstnanct pro tcely statni
socialni podpory, zadosti o ptjcky, exekuce;

podili se na agendé socialniho zabezpeceni v oblasti zpracovavani dat véetné jejich odesilani
na CSSZ a v oblasti agendy dané ze zavislé &innosti shromazd’ovani prohlaseni poplatnika
dan¢ ze zavislé ¢innosti k provedeni ro¢niho zuctovani dang;

provadi navedeni jednotlivych pravidelnych srazek a odvodu;

zpracovava agendu souvisejici s pracovnim a sluzebnim pomérem — dohody o srazkach
z platu, dohody o hmotné odpovédnosti, povoleni studia, kvalifikaéni dohody, naplné
sluzebnich ¢innosti a prilohy k hmotnym odpovédnostem piislusniki;

edituje data a podili se na zpracovani spisové agendy v programu elektronické spisové
sluzby;

v ptipadé pozadavku vedouciho pracovnika zastupuje kolegyné€ oddéleni personalniho a PaM
v dob¢ jejich neptitomnosti;

dodrzuje zasady BOZP, pozarni bezpecnosti a dalsi pravni a sluzebni predpisy;

ucastni se odbornych Skoleni, kurzli a proskolovani zaméstnanct;

podle pokynu nadfizeného zaméstnance plni 1 dal§i odborné ukoly, které odpovidaji
sjednanému druhu prace;
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e pfii plnéni pracovnich povinnosti fidi sluZzebni vozidlo;
e dba povinnosti ml¢enlivosti podle § 19 zakona ¢. 238/2000 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpis,
a § 303 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Dalsi pozadavky:
e fidi¢sky prukaz sk. B
e schopnost jednat s lidmi, samostatnost, zodpovédnost, svédomitost, komunikativnost
e znalost prace na PC (MS Office), znalost programti SAP a GINIS vyhodou

Zajemci o volné misto mohou podat zadosti o piijeti s piehledem dosavadni praxe a Zivotopisem
do 21.05.2026 na adresu: Hasi¢sky zachranny sbor Moravskoslezského kraje, oddéleni personalni a
PaM, Vyskovicka 40, 700 30 Ostrava — Zabteh nebo e-mail: valentina.rimanova@hzscr.cz

brig. gen. Ing Radim Kuchat
feditel
HZS Moravskoslezského kraje
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