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4
POKYN

reditele
Stredni odborné skoly pozarni ochrany a Vyssi odborné sSkoly pozarni ochrany

ze dne 23. Unora 2024,

kterym se stanovi vnitini fad knihoven Stfedni odborné skoly pozarni ochrany a Vyssi
odborné skoly pozarni ochrany

K zabezpec&eni knihovnické sluzby pro zaky, studenty, ucastniky kurzt, zaméstnance skoly,
prislusniky Hasi¢ského zachranné sboru Ceské republiky a zaméstnance Ministerstva vnitra
Ceské republiky, popfipadé dalSich opravnénych osob

I. vydavam

Pokyn feditele Stredni odborné skoly pozarni ochrany a Vyssi odborné skoly pozarni
ochrany, kterym se stanovi vnitini fad knihoven Stiredni odborné skoly pozarni
ochrany a Vyssi odborné Skoly pozarni ochrany.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Knihovny Stfedni odborné Skoly pozZarni ochrany a Vy3Si odborné Skoly pozarni
ochrany (dale jen ,SOS PO a VOS PO*) zabezpeduiji knihovnické sluzby pro Z&ky,
studenty, ugastniky kurzd (dale jen ,studenty”), zaméstnance a pfislusniky SOS PO
aVOS PO, dalsi pfislusniky hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky
a zaméstnance Ministerstva vnitra Ceské republiky (dale jen ,zaméstnance®),
popfipadé dalSi opravnéné osoby.

2. Na 3kolni knihovny SOS PO a VOS PO se nevztahuji ustanoveni zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych a informacénich
sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

3. Skolni knihovny tvofi knihy, asopisy, uéebni texty a dal$i publikace a nosiée informaci
(napt. CD), jeZ jsou ve vlastnictvi SOS PO a VOS PO (dale jen ,publikace®). Vechny
publikace se ukladaji v k tomu uréené mistnosti a jsou fadné oznaceny vlastnictvim
SOS PO a VOS PO (napt. razitko s prirGistkovym &islem apod).

4. Na SOS PO a VOS PO jsou zfizeny dvé knihovny, a to:
a. v arealu na ulici Pionyra,
b. v arealu na ulici Pavlikova.

5. Zafizeni Skolnich knihoven jsou odpovédni:
a. vedouci pedagogického oddéleni (areal Pionyru),
b. vedouci oddéleni odborné pfipravy (aredl Pavlikova).
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6. Osoby uvedené v¢l. 1 odst. 5 pokynu schvaluji doplfiovani knihovniho fondu
a zabezpeduiji potfebné zazemi pro pinéni véech funkci a &innosti knihovny. Cinnost
knihoven je zaméfena zejména na systematické budovani knihovniho fondu, na jeho
uCelné vyuzivani a poskytovani dalSich knihovnickych a informacnich ¢innosti.

7. Odpovédnymi pracovniky (dale jen ,knihovnici“) pro zajis$téni chodu knihoven,
pujcéovani a vraceni publikaci jsou:
a. kpt. Mgr. lvana Slipkova (areal Pionyru),
b. nprap. Emanuel DoSlik (areal Pavlikova).

8. SOS PO a VOS PO si v pfipadé potfeby (zejména z technickych dvodi) vyhrazuje
omezeni provozu knihoven, pfipadné jejich uplné zavieni, a to na nezbytné nutnou
dobu.

9. Prislusna dokumentace — vedeni evidence, zaplj¢ek ¢i jiny pohyb knih vhodnou
formou, a to bud analogové (seSit zaplj¢ek) nebo digitalné (excelovou tabulkou,
programem apod.).

Clanek 2
Pujceni a vraceni publikaci

1. Publikace zapuj€uji knihovnici uvedeni v €l. 1 odst. 7 pism. a) a b) pokynu. Knihovnici
pfi zapuGjéeni publikaci zakim, studentim, zaméstnancim, popfipadé jinym
opravnénym osobam ucini o zapujCeni zapis obsahujici nazev publikace, pocet
zapuj¢enych kusl publikaci, komu byla publikace zapujéena a provedou zaznam
do pfislusné dokumentace.

2. Vypujéni doba publikaci je stanovena dle potfeby, a to s ohledem na to, komu
je publikace zapuj¢ena a o jakou publikaci se jedna. Standartni vypujéni doba C&ini
1 mésic s moznosti prodlouzeni vypUjéni doby s pfihlédnutim k aktualnimu zajmu
0 zapUj€eni pfislusné publikace.

3. Zapujcené publikace knihovnici rovnéz zaznaci do pfislusné dokumentace, které jsou
uschovany v knihovnach.

4. SOS PO a VOS PO si vyhrazuje pravo pozadovat vraceni zap(jéené publikace
pfed stanovenou lhdtou v odivodnénych pfipadech.

5. P¥i vraceni zapuj¢enych publikaci jsou knihovnici povinni zkontrolovat stav vracenych
publikaci, predevSim zdali neni zadnym zplUsobem poskozena ¢€i znehodnocena.
Knihovnici o vraceni publikace provedou zaznam do pfislusné dokumentace.

6. Studenti, zaméstnanci €i jiné opravnéné osoby si mohou zapujcit maximalné 6 publikaci
najednou (tykd se publikaci, které jsou urlené pfimo ke studiu v kurzu/semestru
¢i ro€niku).

7. V pfipadé, Ze je publikace vypuj¢ena, muze si ji Zak, student, zaméstnanec ¢i jina
opravnéna osoba rezervovat i u knihovniku, ktefi o tom provedou zapis do pfislusné
dokumentace.
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Clanek 3
Povinnosti studentil, zaméstnancu a jinych opravnénych osob

1. Zaci, studenti, zaméstnanci a jiné opravnéné osoby, které si zapujéi publikaci, jsou
povinni:

a. zkontrolovat stav zapUj¢ené publikaci pfi jejim prevzeti, a v pfipadé poskozeni
tuto skuteCnost ihned oznamit knihovnikovi, ktery provede o poskozeni
zaznam,

b. dodrzovat IhGty stanovené timto pokynem, pfipadné stanovené knihovnikem,

c. chranit zapGjcenou publikaci pfed jejim poSkozenim, ztratou, zni€enim &i jinym
znehodnocenim,

d. zapujéené publikace neznehodnocovat, predevSim v ni nepodtrhavat,
nezvyrazfovat, vpisovat své poznamky, ohybat listy, &i ji jinak poSkozovat,

e. respektovat autorska prava autort zaputj¢enych publikaci,

f. zapujcené publikace nepredavat jiné osobé, jelikoz za zapuj¢enou publikaci
odpovidaji pouze a jen oni,

g. pfi navstévé knihovny se Fidit pokyny knihovnika,

h. komunikovat s knihovnikem,

i. pfi poSkozeni Ci ztraté zapujCené publikace tuto skute¢nost neprodlené oznamit
knihovnikovi,

j.  stvrdit svym podpisem zapuj¢eni dané publikace, v pfipadé evidence vedené
elektronicky bude postacovat predlozeni obcanského prikazu, priukazu
studenta ¢i sluzebniho prukazu.

Clanek 4
Ztraty a nahrada publikaci

1. Z&k, student, zamé&stnanec &i jina opravnéna osoba je povinna neprodlen& oznamit
posSkozeni &i ztratu zapljcené publikace knihovnikovi (€l. 3 odst. 1 pism. i) pokynu).

2. V pfipadé poskozeni Ci ztraty rozhoduje o zplsobu nahrady knihovnik v soucinnosti
s odpovédnou osobou za knihovnu.

3. Zpusobem nahradu muze byt uvedeni poskozené publikace do puvodniho stavu
Ci obstaranim nahradniho vytisku téze publikace ve stejném vydani a vazbé na naklady
studenta, zaméstnance i jiné opravnéné osoby. Jestlize to neni mozné nebo ucelné,
muze knihovnik ¢i odpovédna osoba za knihovnu zadat stejnou knihu v jiném vydani,
jinou knihu ¢&i finanéni nahradu.

4. V pfipadé ztraty zapUj¢enych u€ebnich materialu (skript) hradi Zak (nebo jeho zakonny
zastupce), student, zaméstnanec ¢i jina opravnéna osoba plnou pofizovaci hodnotu
ztracenych u€ebnich materiald.

Clanek 5
Zavérecéna ustanoveni
1. VSichni navstévnici knihoven jsou povinni v jejich prostorach zachovavat klid a poradek
a chovat se tak, aby nerusili ostatni navstévniky. V pfipadé nevhodného chovani
¢i nedodrzeni tohoto pokynu, mize byt omezen ¢i odepfen jejich pfistup do knihoven
a moznost zapUjCovat si publikace, a to na zakladé rozhodnuti osoby odpovédné
za knihovnu po podnétu ze strany knihovnika.
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Il. stanovuiji
VySe uvedeny pokyn s ucinnosti ode dne vydani tohoto pokynu.
. ukladam

V$em zaméstnancim a pfislusnikim SOS PO a VOS PO Fidit se timto pokynem.

TFidnim ugCitelim a vedoucim kurzim seznamit s timto pokynem zaky stfedni $koly,
studenty vy$si odborné gkoly a kurzanty, ktefi se zG&astni kurzu u SOS PO a VOS PO.

Tiskovému mluv€imu (pplk. Ing. Petrovi Holubovi) zvefejnit tento pokyn na strankach Skoly
a na verejné pfistupné misto (v prostorach knihovny).

IV. zruSuji

Pokyn feditele SOS PO a VOS PO &. 71/2018 ze dne 20. 8. 2018.

€. j. FM-7-4/2024

evs Digitalné podepsal
Ing. Jiri Ing. Jifi Fojtik, DiS.

Fojtl’k DiS Datum: 2024.02.23

08:35:32 +01'00'

plk. Ing. Jifi Fojtik, DiS.
feditel
vrchni rada

Rozdélovnik:

- zastupce reditele

- tiskovy mluvéi (pplk. Ing. Petr Holub)

- tfidni ucitelé stfedni Skoly

- vedouci kurz( vy$8i odborné Skoly

- odpovédni pracovnici knihoven (nprap. Emanuel Doslik a kpt. Mgr. Ivana Slipkova)
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