HZS Stredoceského kraje v pusobnosti organu nemocenského
pojisténi na zakladé ustanoveni § 81 odst. 1, odst. 2 pism. c), odst. 3
pism. b) zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi v platném
znéni a delegovanim predmétné pravomoci nafizenim ministerstva
vnitra 72 ze dne 23. 12. 2008:

1. Uredni hodiny podatelny ve vécech spadajicich pod Gpravu stanovenou zakonem
¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojiSténi, ve znéni pozdéjSich predpist a
narizeni ministerstva vnitra 72 ze dne 23. 12. 2008, o provadéni nemocenského
pojisténi:

B Adresa:

HZS Stredoceského kraje podatelna
»heschopenky*
oddéleni personalni a PaM
Jana Palacha 1970
272 01 Kladno

m Ufedni hodiny podatelny pro vefejnost:

* Pondéli: 8:00—17:00.
+ Stfeda: 8:00-17:00.

V ufednich hodinach podatelny pro vefejnost je mozno ucinit tyto ukony:

- odevzdat podani v pisemné formé,
- pozadat o podani informaci ve vécech pojisténi.

m Ufedni hodiny podatelny pro pfislusniky a obéanské zaméstnance organu
nemocenského pojisténi:

* Pondéli: 8:00 — 17:00
+ Stfeda: 8:00-17:00

V ufednich hodinach podatelny pro pfislusniky a obanské zaméstnance organu
nemocenského pojisténi je mozno ucinit tyto ukony:

- odevzdat podani v pisemné formé,

- ucinit podani ustné do protokolu,

- nahlizet do spisu,

- pozadat o podani informaci ve vécech pojisténi.

Mimo _ufednich hodin je mozno podani ucinit v elektronické podobé podepsané
zaruéenym elektronickym podpisem. Za podminky, Zze podani je do 5 dna
potvrzeno, popriipadé doplnéno zpisobem ve vété prvni, je mozno je ucinit
pomoci jinych technickych prostredki, zejména prostiednictvim dalnopisu,




telefaxu nebo verejné datové sité bez pouziti zaru€¢eného elektronického
podpisu.

Nema-li podani pfedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomuze spravni
organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k
tomu pfiméfenou Ih{tu.

. Elektronickd adresa elektronické podatelny HZS Stredoceského kraje k
predkladani tiskopist v elektronické podobé ve formé datové zpravy ve vécech
uréenych pro prijem podani ve vécech spadajicich pod upravu stanovenou
zakonem ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojiSténi, ve znéni pozdéjSich
predpisil a nafizeni ministerstva vnitra 72 ze dne 23. 12. 2008, o provadéni
nemocenského pojisténi. Doruc¢ovani podani elektronické podatelné HZS
Stfedoceského kraje podle § 162 odst. 1 zakona €. 187/2006 Sb., o nemocenském

pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist:

stc.neschopenky@hzscr.cz

* Akceptovany format zpravy: Prosty text (plain text).

* Akceptovany format pfiloh: PDF (Portable document format); RTF (Rich text
format); DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, (Dokument aplikaci microsoft Office
do verze 2010W); HTML (Hyper Text Markup Language). O Akceptovana celkova
velikost datové zpravy: max. 10 MB.

Identifikator datové schranky urCené k predkladani tiskopisu v elektronické podobé ve
formé datové zpravy. Doru€ovani podani elektronické podatelné HZS StfedoCeského
kraje podle § 162 odst. 1 zakona &. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpisu vyzaduje podepsani zaruCenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikanich sluzeb:

Dz4aa73

. Forma technického nosi¢e pro dorué¢ovani podani v elektronické podobé:

m CD-R
®m DVD-R
B Flash pamét — format FAT nebo NTFS

* Akceptovany format: PDF (Portable document format); RTF (Rich text format);
DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, (Dokument aplikaci microsoft Office do
verze 2010W); HTML (Hyper Text Markup Language).

* Postovni adresa pro zasilani datovych sprav na technickych nosicich:

Hasi€sky zachranny sbor Stredoéeského kraje



Jana Palacha 1970 podatelna
»,heschopenky*“ oddéleni
personalni a PaM

272 01 Kladno

4. Seznam kvalifikovanych certifikatd zaméstnanci nebo elektronické adresy, na
nichz se kvalifikované certifikaty nachazeji:

http://www.postsignum.cz/certifikaty uzivatelu.html

epodatelna@sck.izscr.cz

O Vydany akreditovanym poskytovatelem sluzeb Ceska posta, s.p.

5. Ur€eni pracovisté k pInéni funkce spravniho organu (sluzebniho organu I.
stupné):
* Pracovisté, které se podili na plnéni funkce spravniho organu (sluzebniho organu
I. stupné): Kancelar feditele HZS StfedoCeského kraje

* Sluzebni organ:

plk. Mgr. et Mgr. Bc., Filip Dostal, Ph.D., MPA, feditel kancelare krajského
feditele HZS Strfedoceského kraje,
tel.: 950 870 197, email: filip.dostal@hzscr.cz

+ Zastupce sluzebniho organu:

mjr. Ing. Katefina Stehnova, MBA, vedouci oddéleni personalniho a PaM
HZS Stredoceského kraje,
tel.: 950 870 180, email: katerina.stehnova@hzscr.cz

* Pracovnik povéreny vedenim agendy za sluzebni organ:

Veronika Hrdlickova, referent oddéleni personainiho a PaM
HZS Strfedoceského kraje,
tel.: 950 870 175, email: veronika.hrdlickova@hzscr.cz

6. Urceni pracovisté k pInéni funkce sluzebniho utvaru (mzdova uétarna):

* Pracovisté, které vyplaci sluzebni prijem/nahrady mzdy:

Oddéleni personalni a PaM, Jana Palacha 1970, 272 01 Kladno



* Pracovnik povéreny vedenim agendy za sluzebni utvar:

o Karolina Semerakova, referent oddéleni personalniho a PaM HZS
StfedoCeského kraje, tel.: 950 870 187, email:
karolina.semerakova@hzscr.cz

o Lucie Zikmundova, referent oddéleni personalniho a PaM HZS
StfedocCeskeého kraje, tel.: 950 870 205, email:
lucie.zikmundova@hzscr.cz

7. Tiskopisy, které se predkladaji v elektronické podobé a podminky, za nichz se
tiskopisy v této podobé predkladaji:

* V soucasné dobé se podani nepredklada na predepsaném tiskopise.

* Podani nebo jiny ukon Ize v elektronické podobé ucinit pouze ve formé datové
zpravy, a to ve formatu ur€eném na této uredni desce (uveden pod bodem 2).
Podani nebo jiny ukon musi obsahovat udaje stanovené pravnim pfedpisem pro
takoveé podani nebo jiny ukon:

- Posuzuje se podle svého skute€ného obsahu a bez ohledu na to, jak je
oznaceno.

- Musi z néj byt patrno, kdo jej €ini, které véci se tyka a co se navrhuje.

- Fyzicka osoba uvede v podani: jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto
trvalého pobytu (popfipadé jinou adresu pro doru€¢ovani — nevylucuje-li to zakon
nebo povaha véci, na pozadani ucastnika fizeni doruci organ nemocenského
pojisténi na adresu pro doruCovani nebo elektronickou adresu, kterou mu ucastnik
fizeni sdéli, zejména mulze-li to pfispét k urychleni fizeni; takova adresa muze byt
sdélena i pro fizeni, ktera mohou byt u organu nemocenského pojisténi zahajena v
budoucnu).

- Ten, kdo ¢ini podani v elektronické podobé podepsané zaruéenym
elektronickym podpisem, uvede soucasné poskytovatele certifikacnich
sluzeb, ktery jeho certifikat vydal a uvede jeho evidenci, nebo certifikat pfripoji
k podani.

- Podani je u€inéno dnem, kdy doslo vécné a mistné pfisluSnému organu
nemocenského pojisténi.

- Nema-li podani pfedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomuze
spravni organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a
poskytne mu k tomu pfiméfenou Ihitu.

» Struktura podani: nevyzaduje se zvlastni struktura.

+ Tvar podani: nevyzaduje se zvlastni tvar.

* Akceptovany format zpravy: Prosty text (plain text).



* Akceptovany format pfiloh: PDF (Portable document format); RTF (Rich text
format); DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, (Dokument aplikaci microsoft Office
do verze 2010W); HTML (Hyper Text Markup Language).

* Akceptovana celkova velikost datové zpravy: max. 100 MB.

* Nesplauje-li podani nebo jiny ukon podminky na této ufedni desce zvefejnéné,
nepfihlizi se k nému. V takovém pfipadé organ nemocenského pojisténi toho, kdo
ucinil podani nebo jiny ukon v elektronické podobé, které nesplfiuje stanovené
podminky, na tuto skutecnost, Ze k takovému podani nebo jinému ukonu upozorni.

Kladno, leden 2013 (aktualizace listopad 2016, tunor 2022, zari 2023, rijen 2025)




