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28
POKYN

feditele

Stiedni odborné $koly pozarni ochrany a Vy3si odborné Skoly pozarni ochrany

ze dne 21. fijna 2026,

kterym se stanovi vnitini Fad knihoven Stfedni odborné Skoly pozarni ochrany a Vy$si

odborné skoly pozarni ochrany

K zabezpedeni knihovnické sluzby pro zaky, studenty, G¢astniky kurzd, zaméstnance skoly,
piisludniky Hasi¢ského zachranné sboru Ceské republiky a zaméstnance Ministerstva vnitra
Ceské republiky, popfipadé daldich opravnénych osob

Is

vydavam

v v

Pokyn feditele Stiedni odborné $koly pozarni ochrany a Vy$si odborné skoly pozarni

v o rw

ochrany, kterym se stanovi vnitini fad knihoven Stiedni odborné skoly poZérni

ochrany a Vys&i odborné skoly pozarni ochrany.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Knihovny Stfedni odbomé $koly poZarni ochrany a Vy$5i odborné Skoly pozarni

ochrany (dale jen ,S0OS PO a VOS POY) zabezpeduji knihovnické sluzby pro Zaky,

studenty, Géastniky kurz( (dale jen ,studenty"), zaméstnance a pfislusniky SOS PO a
VOS PO, daldl pFisludniky hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky
a zaméstnance Ministerstva vnitra Ceské republiky (dale jen ,zaméstnance®),
popfipadé daldi opravnéne osoby.

. Na &kolni knihovny SO§ PO a VOS PO se nevztahuji ustanoven! zékona

¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisd.

. Skolni knihovny tvoii knihy, ¢asopisy, uéebni texty a dalsi publikace a nosi¢e informaci

(napt. CD), jeZ jsou ve vlastnictvi SOS PO a VOS PO (dale jen ,publikace"). V&echny
publikace se ukladaji v k tomu uréené mistnosti a jsou fadné oznadeny vlastnictvim
SOS PO a VOS PO (napt. razitko s pfirtistkovym ¢islem apod).

Na SO8 PO a VOS PO jsou zfizeny dvé knihovny, a to:
a. v aredlu na ulici Pionyr{,
b. v arealu na ulici Pavlikova.

. Za fizeni $kolnich knihoven jsou odpovedni:

a. vedouci oddéleni vyuky SOS a VOS (areal Pionyr(y),
b. vedouci oddéleni odborné pitpravy Frydek — Mistek (areal Pavlikova).
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6. Osoby uvedené v &l. 1 odst. 5 pokynu schvaluji dopliiovani knihovniho fondu
a zabezpeduji potfebné zazemi pro plnéni v8ech funkci a Cinnosti knihovny. Cinnost
knihoven je zaméfena zejména na systematické budovani knihovniho fondu, na jeho
udeiné vyuzivani a poskytovani dal$ich knihovnickych a informa&nich ¢innosti.

7. Odpovédnymi pracovniky (dale jen ,knihovnici} pro zajisténi chodu knihoven,
pujéovani a vraceni publikaci jsou:
a. kpt. Mgr. ivana Slipkova (areal Pionyr(),
b. nprap. Emanuel Doslik (areal Pavlikova).

8. SO8 PO a VOS PO si v pfipadé potieby (zejména z technickych diivodu) vyhrazuje
omezeni provozu knihoven, piipadné jejich Gplné zavieni, a to na nezbytné nutnou
dobu.

9. Piisluéna dokumentace ~ vedeni evidence, zépljcek &i jiny pohyb knih vhodnou
formou, a to bud analogové (sesit zapljéek) nebo digitainé (excelovou tabulkou,
programem apod.).

Clanek 2
Pujéeni a vraceni publikaci
1. Publikace zapujéuji knihovnici uvedeni v &l. 1 odst. 7 pism. a) a b} pokynu. Knihovnici
pti zapljéeni publikaci Zakim, studentim, zaméstnancim, popiipadé jinym
opravnénym osobam ugini o zapUjfeni zapis obsahujici nazev publikace, pocet
zap(jéenych kusil publikaci, komu byla publikace zapljena a provedou zaznam do
pfislusné dokumentace.

2. Vyptjéni doba publikaci je stanovena dle potfeby, a to s ohledem na to, komu je
publikace zapljéena a o jakou publikaci se jedna. Standartni vypdjéni doba ¢&in
1 mésic s moznosti prodlouZeni vypUjéni doby s pfihlédnutim k aktuainimu zajmu o
zapUjceni pFisludné publikace.

3. Zapujéené publikace knihovnici rovnéz zaznadi do piislusné dokumentace, které jsou
uschovany v knihovnach.

4. SO8 PO a VOS$ PO si vyhrazuje pravo pozadovat vraceni zapujéené publikace pfed
stanovenou Ihltou v odUvodnénych pfipadech.

5. Pii vraceni zapljéenych publikaci jsou knihovnici povinni zkontrolovat stav vracenych
publikaci, pfedevsim zdali neni Zadnym zplsobem poskozena &i znehodnocena.
Knihovnici o vraceni publikace provedou zdznam do pfisludné dokumentace.

6. Studenti, zama&stnanci &i jiné opravnéné osoby si mohou zaptijgit maximalné 6 publikaci
najednou (tyka se publikacl, které jsou urtené pfimo ke studiu v kurzu/semestru ¢i
roéniku).

7. V piipadé, ze je publikace vypljéend, miZe si ji Zak, student, zaméstnanec ¢i jina
opravnéna osoba rezervovat i u knihovnik(, ktefi o tom provedou zépis do prisiusné
dokumentace.
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Clanek 3
Povinnosti studenti, zaméstnancl a jinych opravnénych osob

1. Zaci, studenti, zamé&stnanci a jiné opravnéné osoby, které si zapUjci publikaci, jsou
povinni;

a. zkontrolovat stav zapljéené publikaci pfi jejim pfevzeti, a v pfipadé poskozeni
tuto skutednost ihned oznamit knihovnikovi, ktery provede o poskozeni
zaznam,

b. dodrzovat Ihity stanovené timto pokynem, pfipadné stanovené knihovnikem,

¢. chranit zapdj¢enou publikaci pfed jejim poskozenim, ztratou, zniCenim &i jinym
znehodnocenim,

d. zapljéené publikace neznehodnocovat, pfedevdim vni nepodtrhavat,
nezvyrazhiovat, vpisovat své poznamky, ohybat listy, &i ji jinak posSkozovat,

e. respektovat autorska prava autord zaptjcenych publikaci,

f.  zapujéené publikace nepfedavat jiné osobg, jelikoz za zaptijéenou publikaci
odpovidaji pouze a jen oni,

g. pfinavétévé knihovny se fidit pokyny knihovnika,

h. komunikovat s knihovnikem,

i. pfi poSkozeni &i ztraté zapUjcené publikace tuto skuteénost neprodlené oznamit
knihovnikovi,

j.  stvrdit svym podpisem zapUjéeni dané publikace, v pfipadé evidence vedené
elektronicky bude postadovat piedloZzeni obcanského prikazu, prikazu
studenta &i sluzebniho prikazu.

Clanek 4
Ztraty a nahrada publikaci

1. Zak, student, zaméstnanec &i jind opravnéna oscba je povinna neprodiené oznamit
poskozeni &i ztratu zaptjcené publikace knihovnikovi (8. 3 odst. 1 pism. i) pokynu).

2.V pfipadé poskozeni &i ztraty rozhoduje o zplsobu nahrady knihovnik v soucinnosti s
odpovédnou osobou za knihovnu.

3. ZpGsobem nahradu muZe byt uvedeni poskozené publikace do plvodniho stavu i
obstaranim nahradniho vytisku téze publikace ve stejném vydani a vazbé na naklady
studenta, zaméstnance &i jiné opravnéné osoby. JestliZze to neni moZné nebo UcCelne,
mize knihovnik & odpovédna osoba za knihovnu Zadat stejnou knihu v jiném vydani,
jinou knihu &i finanéni nahradu.

4. V piipadé ztraty zapujéenych ucebnich materialG (skript) hradi Zak (nebo jeho zékonny
zastupce), student, zaméstnanec &i jind opravnéna osoba plnou pofizovaci hodnotu
ztracenych ucebnich materiall.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni
1. Véichni navétévnici knihoven jsou povinni v jejich prostorach zachovavat klid a pofadek
a chovat se tak, aby nerusili ostatni navétévniky. V pfipadé nevhodného chovani Ci
nedodrzeni tohoto pokynu, mizZe byt omezen ¢&i odepien jejich pfistup do knihoven a
moznost zapGjéovat si publikace, a to na zakladé rozhodnuti osoby odpovédné za
knihovnu po podnétu ze strany knihovnika.
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Il. stanovuji
Vyse uvedeny pokyn s Ucinnosti ode dne vydéni tohoto pokynu.
lll. ukladam

Véem zaméstnanctim a piisludnikim SOS PO a VOS PO fidit se timto pokynem.

Tridnim ucitelim a vedoucim kurziim seznamit s timto pokynem Zaky stfedni odborné
koly, studenty vy$si odborné $koly a kurzanty, ktefi se zuCastni kurzu u SOS PO a
VOS PO.

Tiskovému mluvéimu (pplk. Ing. Petrovi Holubovi) zvefejnit tento pokyn na strankach skoly
a na vefejné pristupné misto (v prostorach knihovny).

IV. zrusuji

Pokyn feditele SOS PO a VOS PO & 4/2024 ze dne 23. 2. 2024

¢. j. FM-2-28/2026

/ —~
,

olk. Ing. Jifi Fdjtik. DiS., MBA
feditel

/ ~ vréhni rada

Rozdélovnik:

- feditel kancelare reditele

- zastupce feditele pro usek vzdélavani

- tiskovy mluvéi (pplk. Ing. Petr Holub)

- tfidni ucitelé stfedni Skoly

- vedouci kurzl vy$si odborné Skoly

- odpovédni pracovnici knihoven (nprap. Emanuel Doslik a kpt. Mgr. Ivana Slipkova)



