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fyzick& nebo pravnicka osoba, ktera nesplfiuje podminky pfistupu k utajované informaci stanovené

zakonem €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zplisobilosti

musi byt zachovéano po celou dobu trvani dlivodu utajeni. Bez souhlasu plivodce nebo poskytuijici cizi

mUZe zménit pouze Narodni bezpecnostni Gfad na zakladé Zadosti vedouciho Ustfedniho organu

S utajovanymi informacemi se mlze seznamovat pouze fyzicka osoba, ktera splfiuje osobnostni

pri svém pracovnim zafazeni nezbytné nutné potrebuje seznamovat se s témito informacemi a souhlasi

[ ] osoba povéFena vedenim jednaciho protokolu pro utajované informace
[ ] osoba uréenak prepravé utajovanych informaci
151 Stupné utajeni utajované informace jsou
[ ] Prisné tajné, DOvérné, Vyhrazené a Pro vnitni potfebu
PFisné tajné, Tajné, Dlvérné a Vyhrazené
[ ] statni tajemstvi, hospodaFské tajemstvi, sluzebni tajemstvi a obchodni tajemstvi
152 Vlyznadeni stupné utajeni na utajované informaci
moci nesmi byt stupen utajeni zménén nebo zrusen.
[ ] nelze zménit bez souhlasu Narodniho bezpegnostniho GFadu
153
zpUsobilost. To znamena, Ze se jedna o fyzickou osobu, ktera
[ ] jezplisobila k pravnim Gkondim a vyplnila fadné bezpe¢nostni dotaznik
s tim prislusny statutarni organ

informace

netrpi poruchou ¢i obtizemi, které mohou mit vliv na jeji spolehlivost nebo schopnost utajovat

154 Podle zavaznosti podkozeni nebo ohrozeni zajmu Ceské republiky Eleni zakon €. 412/2005 o ochrang
utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti Gjmy na

HImE
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mimoradné vazné Ujmy, vazné ujmy, prosté Gjmy
bezpecnostni Gjmy, vojenské Gjmy a obanské Gjmy
velmi vazné ujmy, vaznéjsi ajmy a ostatni ujmy
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Druhy zajisténi ochrany utajovanych informaci ve smyslu zakona €. 412/2005 Sh., zakon o ochrané
utajovanych informaci a o bezpeénostni zpUsobilosti jsou

ochrana vedoucimi pracovniky a povéfenymi osobami

personalni bezpecnosti, prlimyslovou bezpeénosti, administrativni bezpe¢nosti, fyzickou bezpec¢nosti,
bezpecnosti informaénich a komunikacnich systémd, kryptografickou ochranou

stanoveny bezpecnostnim Feditelem, ktery je ve smyslu zdkona €. 412/2005 Sh., zadkon o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpUsobilosti, jmenovan statutarnim zastupcem organizace
nebo organizacni slozky statu

Za administrativni pom0cky se podle vyhlasky o administrativni bezpe¢nosti povazuji

jednaci protokol, pomocny jednaci protokol, manipulaéni kniha, dorucovaci kniha, zapdjéni kniha,
kontrolni list, sbérny arch a jina administrativni pomUicka pouzivana v odivodnénych pripadech
pouze jednaci protokol a dorucovai kniha

poznamkovy sesit, manipulacni kniha a zapUjéni kniha

Utajované pisemnosti se eviduji

v jednacim protokolu spolecné s neutajovanymi pisemnosti
v samostatném jednacim protokolu

v manipulacni knize

Do pridélené manipulacni knihy zaznamenavaji urcité osoby

pouze utajované pisemnosti zapdjéené v zapljéni knize

utajované pisemnosti, které se pfepravuji mimo objekt Gtvaru

vsechny vytvorené, prevzaté a pfedavané utajované pisemnosti stupné utajeni Divérné a vyssi, véetné
pisemnosti zapUjcenych pres zapdjéni knizku

Opis kopii, pfeklad nebo vypis utajované pisemnosti

mdZe byt zhotoven z utajované pisemnosti stupné utajeni "PFisné tajné", pouze na zékladé pisemného
souhlasu plivodce; z utajované pisemnosti stupné utajeni "Tajné", DAvérné" pouze se souhlasem
pfimého nadfizeného

mUzZe byt zhotoven z utajované pisemnosti stupné utajeni "PFisné tajné", "Tajné", "Davérné" nebo
"Vyhrazené" pouze se souhlasem Narodniho bezpecnostniho Gfadu

Ize vyhotovit za predpokladu, Zze nedojde k ohrozeni vyznamu chranéného zajmu, pficemz se u stupné
utajeni "Vyhrazené" a "Divérné" vyzaduje souhlas pfimého nadfizeného a u stupné utajeni "Tajné"
a"Prisné tajné" pisemny souhlas Narodniho bezpenostniho Gradu

Cislo jednaci utajované pisemnosti tvofi

spisova znacka Utvaru, pofadové Cislo jenaciho protokolu pro evidovani utajovanych pisemnosti, zkratka
stupné utajeni a blizsi oznaCeni organizacniho ¢lanku

zkratka stupné utajeni, pofadové Cislo jednaciho protokolu Gtvaru

zkratka stupné utajeni, pofadové islo, z pFislusného jednaciho protokolu, lomitko a rok, kdy bylo
pofadoveé cislo pridéleno, za Cislem jednacim mohou byt uvedeny dalsi idaje nebo znaky stanovené
organem statu nebo organizace a ty se pak oddéluji od Cisla jednaciho pomi¢kou
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Utajovana pisemnost se predava
nadfizenému pouze nejblizSimu

proti potvrzeni podpisem, mezi Gtvary prostfednictvim jednaciho protokolu, uvnitf Gtvaru
prostfednictvim pomocného jednaciho protokolu, jednaciho protokolu nebo prostfednictvim
manipulacni knihy

kterékoliv osobg, ktera se zavaze, Ze ji nepfeda nepovolané osobé

PFepravou utajované pisemnosti se rozumi

jeji dopraveni mimo objekt organu stéatu, pravnické osoby, nebo podnikajici fyzické osoby za Celem
doruceni adresatovi

jakékoliv pFenaseni utajované pisemnosti mimo vymezenou kancelar pro zpracovani utajovanych
pisemnosti

jeji dorucovani driteli postovni licence

PFenaSenim utajované pisemnosti se rozumi

jeji doruceni mimo fyzicky objekt utvaru (budovu)

jeji doruceni k jednacimu protokolu

jeji dopraveni mimo objekt se zabezpecenymi oblastmi, jehoZ G¢elem neni doruceni, nap¥. pro potfeby
jednani, porad apod.

Utajované pisemnosti se ukladaji v préibéhu zpracovani i po jeho vyfizeni

do certifikovanych nebo necertifikovanych tschovnych objektt, pfipadné i mimo Gschovny objekt

do Uschovnych objekt(, které byly prislusnému referentovi pridéleny; takovy Gschovny objekt musi byt
oznacen Stitkem "Ur¢eno pouze pro ukladani utajovanych pisemnosti"

u vedouciho nebo feditele Ufadu

UloZenou utajovanou pisemnost Ize zapUjcit za téchto podminek

pouze 0sobé, ktera utajovanou pisemnost plivodné zpracovavala, se souhlasem osoby povérené
vedenim jednaciho protokolu, zapljéeni se zaznamenava v jenacim protokolu

na dobu nezbytné nutnou, pouze prostfednictvim vedouciho oddéleni (pfimého nadfizeného) a
zapUjéeni se zaznamenava v manipulacni knize

na dobu nezbytné nutnou, pouze osobé, kterd ma pristup k utajovanym informacim, zapdjéeni se
zaznamenava v zapUjéni knize

Utajovana informace se klasifikuje do stupné utajeni Pfisné tajné v pfipadé, Ze neopravnéné nakladani s
ni

by mohlo zpdsobit mimoFadné vaznou ujmu zajmim Ceské republiky

by mohlo zp(isobit vaznou djmu zajmCm Ceské republiky

by mohlo byt nevyhodné pro zajmy Ceské republiky

Utajovana informace se klasifikuje do stupné utajeni Tajné v pfipadé, Ze neopravnéné nakladani s ni
by mohlo zpdsobit mimoFadné vaznou ujmu zajmiim Ceské republiky

by mohlo zp(isobit vaZznou tjmu zajmdm Ceské republiky

by mohlo byt nevyhodné pro zajmy Ceské republiky
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Utajovana informace se klasifikuje do stupné utajeni Divérné v pfipadé, Ze neopravnéné nakladani s ni
by mohlo zplisobit mimoradné vaznou Gjmu zajmtim Ceské republiky

by mohlo zplisobit vaznou Gjmu zajmtm Ceské republiky

by mohlo zplsobit prostou Gjmu zajmim Ceské republiky

Utajované informace se klasifikuje do stupné utajeni Vyhrazené v pfipadé, Zze neopravnéné nakladani s ni
by mohlo zplisobit mimoFadné vaznou Gjmu zajmCm Ceské republiky

by mohlo zp(isobit vaZznou tjmu zajmdm Ceské republiky

by mohlo byt nevyhodné pro zajmy Ceské republiky

Zakladni povinnost drZitele osvédceni jsou

dodrZovat ochranu utajovanych informaci, oznamovat neprodlené vSechny pfipady neopravnéného
nakladani s utajovanou informaci, pisemné oznamovat tomu, kdo osvédéeni vydal zmény tdajd v
podkladovych materialech pro bezpecnostni fizeni

dodrZovat ochranu utajovanych informaci a nepfedavat utajovanou pisemnost proti podpisu

zachovavat povinnost micenlivosti o vSech skute¢nostech, které se dozvédél v souvislosti s vykonem své
funkce, pokud nebyl této povinnosti mi¢enlivosti zprostén Narodnim bezpecnostnim Gradem

Bezpecnostni pohovor se v souvislosti s bezpe¢nostnim fizenim provadi

vzdy kdyZ o tom rozhodne statutarni organ

v pripadech, kdy se v priibéhu bezpeénostniho Fizeni vyskytnou skutecnosti, které je tfeba objasnit pro
zjisténi skutecného stavu veci

pouze, kdy?Z o to porada statutarni organ prostfednictvim Narodniho bezpecnostniho Gfadu

Registry utajovanych informaci se rozumi

uloZné prostory, kam se utajované pisemnosti ukladaji

vsechny administrativni pomUcky pro evidenci a zaznamenavani pohybu utajovanych pisemnosti
prostiedek k evidenci, ukladani nebo odesilani utajovanych informaci stupné utajeni Dlvérné a vyssi v
ramci mezindrodni spoluprace

Neopravnéné nakladani s utajovanou informaci je pojimano jako

vyzrazeni, zneufZiti, poSkozeni znehodnoceni nebo zni¢eni utajované informace, porudeni jeji ochrany

nebo jeji ztrata, soutasné se za neopravnéné nakladani povazuje neoznaceni nebo nespravné stanoveni
stupné utajeni utajované informace

pouze nespravné zaevidovani utajované informace
zruSeni stupné utajeni bez souhlasu nadfizeného pracovnika

Certifikaci se rozumi
zaevidovani utajované pisemnosti do prislusné administrativni pomicky
pripojeni kontrolniho listu k utajované pisemnosti

proces, jimz Narodni bezpecnostni Grad ovéfuje zplsobilost technickych prostiedkd, informacnich
systém, kryptografickych prostredk, kryptografickych pracovist a stinicich komor k ochrané
utajovanych informaci
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Kryptografickou ochranu utajovanych informaci

175

tvoii systém prostredki a metod ochrany utajovanych informaci pomoci kryptografického materialu,
jejim vykonem se rozumi bezpec€nostni sprava, specialni obsluha kryptografického prostredku a vyroba
klicového materiélu

[ se rozumi jeji zpracovani na prostfedcich vypotetni techniky

[ se rozumi stanoveni odpovidajiciho stupné utajenf utajované informace

176 QObjektem je

[] aschovny objekt na ukladani utajovanych pisemnosti

[ ] pFenosna schranka pro prepravu utajované pisemnosti

pojimana budova nebo jiny stavebné €i jinak ohraniCeny prostor, ve kterém se nachazeji zabezpecené
oblasti nebo jednaci prostor

177 ZabezpeCena oblast

[ ] jebudova, ve které jsou zpracovany utajované informace

je pojimana jako stavebné nebo jinak viditeIné ohraniceny prostor v objektu, kde se zpracovavaji nebo
ukladaji utajované informace

[ ] je tschovny objekt na ukladani utajovanych pisemnosti

178  Pisemnosti, které jsou uréeny ke zni¢eni

se ni¢i na zafizenich pro ni¢eni nosicd, certifikovanych pro dany nebo vyssi stupné utajeni

[ ] seprepravuji do archivu ke zni¢eni

[ ] seni¢i tak, aby nemohl byt zjistén pocet listd utajované pisemnosti

179 Kazdy, kdo mél nebo ma pfistup k utajované informaci, je povinen

zachovavat o ni mi€enlivost a nesmi k ni umoznit pristup neopravnéné osobé

[ ] zachovavat o ni mlgenlivost. Zamezeni piistupu neopravnéné osoby k ni je véci bezpe&nostniho Feditele

[ ] zachovavat o ni mi¢enlivost. Zamezeni pFistupu neopravnéné osoby k ni je véci prislusnika

bezpecnostniho sboru
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