Organizaéni rad

Vyboru pro civilni nouzové planovani

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem Vyboru pro civilni nouzové planovani (dale jen
WVybor“) a stanovi vnitfni strukturu a organizaci prace Vyboru.

Organizacni fad se vydava k provedeni ¢lanku 8 odst. 2 Statutu Vyboru, ktery byl
schvalen usnesenim vlady €. 544 ze dne 9. Cervence 2014, ve znéni usneseni vlady ¢. 247
ze dne18. dubna 2018.

CAST PRVNI
VNITRNi STRUKTURA VYBORU

Clanek 2
Vybor
Pfedsedou Vyboru je ministr vnitra.

Zastupcem predsedy Vyboru je vykonny mistopfedseda Vyboru, ktery je uréen ¢lankem 3
odst. 2 Statutu Vyboru.

DalSsi ¢lenové Vyboru jsou uréeni ¢lankem 3 odst. 3 Statutu Vyboru.
Organiza¢né a administrativné ¢innost Vyboru zajistuje sekretariat Vyboru.

Vybor si pro fedeni tkold, které vyZzaduji spolupraci vice resortd, zfizuje odborné pracovni
skupiny.

Clanek 3
Prava a povinnosti ¢lenti Vyboru

Clen Vyboru méa zejména pravo

a. vyzadat si od Ustfednich spravnich Gradd potiebné podklady souvisejici
s pfedkladanou problematikou, spolupracovat v pfipadé potfeby s organy izemni
samospravy a dalsimi organy a organizacemi na zajiStovani podkladt v oblasti
své plsobnosti a s vécné pfislusnymi pracovniky projednavat jejich obsah,

b. klast dotazy ¢lenlim Vyboru a pfizvanym osobam na schizi Vyboru,



c. navrhovat pfedsedovi Vyboru nameéty do planu prace Vyboru na pfislusny
kalendarni rok,

d. vznasSet navrhy na dopracovani nebo Upravu predkladaného materialu,

e. pozadat o svolani schlize Vyboru nebo doplnéni programu schiize Viyboru
k projednani neodkladnych zalezZitosti nebo ustnich informaci,

f. navrhovat zfizeni odborné pracovni skupiny a pozadovat ukonceni jeji ¢innosti,

g. navrhovat pfizvani pfislusnych odbornik( k projednavani materialu
predkladaného ¢lenem Vyboru.

2. Clen Wboru je zejména povinen

a. Ucastnit se schize Vyboru osobné nebo v souladu s ¢lankem 3 odst. 6 Statutu
Vyboru jmenovat k zabezpecCeni zastupovani povéfeného pracovnika svého
Uradu, ktery se musi prokazat povérenim pfislusného ¢lena Vyboru; nebude-li
toto kritérium splnéno, zlstane Ustfedni spravni Ufad na jednéani nezastoupen,

b. potvrdit G¢ast sekretariatu Vyboru alespon 2 pracovni dny pfed datem schiize
Vyboru; ve stejné lhité elektronicky oznamit sekretariatu Vyboru jméno
pracovnika, ktery bude zastupovat ¢lena Vyboru v jeho nepfitomnosti; pisemné
povéreni preda urCeny zastupce pracovnikovi sekretariatu Vyboru nejpozdéji pred
zacatkem schiize Vyboru,

c. posuzovat materidly predkladané na schizi Vyboru, vyjadfovat se
k projednavanym boddim a zaujimat k nim stanoviska,

d. informovat svého nadfizeného o zavérech schlize Vyboru a zabezpedovat
realizaci zavér( pfijatych na schizi Vyboru v ramci plisobnosti pfislusného
Ustfedniho spravniho uradu,

e. urcitodpovédného pracovnika pro administrativni a organizacni zabezpeceni
plnéni zavérd, které jsou v plsobnosti pfislusného Ustfedniho spravniho Gradu a
pro kontakt se sekretariatem Vyboru (dale jen , kontaktni osoby“),

f. oznamovat neprodlené pfedsedovi Vyboru personalni zmény tykajici se ¢lent
Vyboru a kontaktnich osob véetné jejich kontaktnich udaju,

g. zachazet s obdrzenymi materialy zplisobem odpovidajicim ucelu, pro ktery byly
zpracovany a zabranit zneuziti jejich obsahu.

Clanek 4
Sekretariat Vyboru

Sekretariat Vyboru zejména
a. organiza¢né a administrativné zajistuje pfipravu schiize Vyboru,

b. zpracovava zépis a zabezpecduje zvukovy zdznam ze schlize Vyboru,



c. sleduje plnénizavérl ze schlizi Vyboru a jejich vysledky vyhodnocuje v pravidelné
predkladaném materialu Kontrola plnéni tkoll Vyboru,

d. zpracovava zpravu o cinnosti Vyboru za kalendafni rok a predklada ji pro
informaci ¢lenim Bezpec¢nostni rady statu,

e. ve spolupraci se ¢leny Vyboru sestavuje navrh planu prace Vyboru na kalendarni
rok v souladu s planem prace Bezpecnostni rady statu,

f. podle potieby a povahy véci organizuje koordinacni porady s kontaktnimi
osobami ur¢enymi podle ¢lanku 3 odstavce 2 pism. e),

g. vede evidenci usneseni a pisemnych a zvukovych zédznamu ze schizi Vyboru,

h. registruje, aktualizuje a archivuje adresar ¢lent Vyboru, jejich zastupct a
kontaktnich osob, v€etné kontaktniho spojeni,

i. vede prehledy o ¢innosti Vyboru.

Clanek 5
Odborné pracovni skupiny

Vlybor je opravnén v souladu s ¢lankem 5 odst. 1 Statutu Vyboru zfizovat k feSeni
slozitych specialnich problematik odborné pracovni skupiny.

Pisemny navrh na zfizeni odborné pracovni skupiny pfedlozi ¢len Vyboru, v jehoz
plsobnosti je feSeni konkrétnich slozitych odbornych otazek (déle jen ,,gestor“), na
nejblizsi schlzi Vyboru s uvedenim dlvodu zfizeni a sloZzeni této skupiny véetné jejiho
vedouciho. Odborné pracovni skupina je zfizena pfijetim usneseni Vyboru.

Cleny odborné pracovni skupiny jsou &lenové Vyboru nebo jimi uréeni pracovnici.
Personalni zmény oznamuiji ¢lenové odborné pracovni skupiny jejimu vedoucimu a
soucasneé sekretariatu Vyboru.

Do odborné pracovni skupiny mlZe gestor pfizvat zastupce dalSich Ustfednich spravnich
uradd. Vedouci pracovnik pfizvaného Ufadu jmenuje dopisem konkrétni osobu do
odborné pracovni skupiny. V pfipadé, Ze se pfizvany ustfedni spravni ufad odmitne na
spolupraci podilet, pak tuto informaci uvede gestor ve vystupnim materialu feSicim
zadany ukol.

Za pfipravu a zabezpeceni pribéhu jednani odborné pracovni skupiny odpovida jeji
vedouci.

Po splnéni ukolu Vybor na navrh gestora rozhodne svym usnesenim o pokra¢ovani nebo
ukon¢&eni ¢innosti odborné pracovni skupiny.



CAST DRUHA
ORGANIZACE PRACE A ZABEZPECENIi CINNOSTI

Clanek 6
Vztahy Vyboru

Vybor plni ukoly
a. stanovené Statutem a uvedené ve schvaleném planu prace na kalendarni rok,

b. uloZené Bezpecénostni radou statu nebo viadou véetné Ukold vyplyvajicich z
dokumentt NATO, Evropské unie a dalsich mezinarodnich organizaci pro
zajisténi funkei civilniho nouzového planovani v Ceské republice.

Vybor dale podle navrhl pfedsedy a dalSich ¢lent Vyboru v odbornych pracovnich
skupinach zpracovava a poskytuje poZadované informace.

Gestor za ¢innost Vyboru — Ministerstvo vnitra — zabezpeduje

a. zastoupeni Ceské republiky ve Vyboru pro odolnost NATO (Resilience
Committee) (dale jen ,,RC“). V oblasti své plsobnosti zadava instrukce zastupci
ve Stalé delegaci Ceské republiky pfi NATO, ktery zastupuje Ceskou republiku na
stalych zasedanich RC. Zastupovanim Ceské republiky v planovacich skupinéch
RC jsou povéfeni pfedstavitelé uréenych Ustfednich spravnich tfadd - élent
Vyboru.

b. koordinaci ¢innosti a plnéni ukoll spojenych s ¢lenstvim v Evropské unii v oblasti
civilni ochrany a odolnosti subjektl kritické infrastruktury. V téchto oblastech
zajistuje,
ve spolupréci se Stalym zastoupenim Ceské republiky pfi Evropské unii, spoleény
postup pfislugnych Ustfednich spravnich uradd
ve vztahu k Evropské unii.

V souladu s odstavcem 1 pism. b) pfedstavitelé Ustfednich spravnich Gfadd uréeni pro
zastupovani Ceské republiky v RC

a v planovacich skupinach RC a Evropskeé unie informuji Viybor o pfipraveé, priibéhu
jednani, pfijatych zavérech a ukolech pro pfislusny Ustfedni spravni Ufad.

Vybor koordinuje s Vyborem pro obranné planovani a pfislusnymi ustfednimi spravnimi
Urady planovani vyuziti slozek Armady Ceské republiky pfi FeSeni nevojenskych krizovych
situaci a planovani ¢innosti a opatfeni k zajiStovani obrany statu.

Vybor spolupracuje s dalSimi pracovnimi organy Bezpecnostni rady statu.

Pfi zabezpecCovani své ¢innosti Vybor spolupracuje v souladu s ¢lankem 7 Statutu Vyboru
s Ustfednimi spravnimi Ufady, organy Uzemni samospravy a dal§imi organy
a organizacemi.



Clanek 7
Zabezpeceni schiize Vyboru

Vybor jedna na zakladé schvaleného planu prace Vyboru na pfislusny kalendarni rok a
podle programu schtlize Vyboru sestaveného sekretaridtem Vyboru na zékladé pfedem
predloZzenych materiald, které predkladaji ¢lenové Vyboru nebo osoby vyzvané
predsedou Vyboru.

Program schiize Vyboru mize byt ménén ¢i doplnén predsedou Vyboru o projednani
neodkladnych zaleZitosti a Ustnich informaci. O navrZzené zméné programu schiize
Vyboru hlasuji ¢lenové Vyboru pfi zahajeni schlize Vyboru.

Zavéry k projednavanym materialdm se pfijimaji hlasovanim ¢lentd Vyboru nebo jejich
povérenych zastupcl formou usneseni.

Vybor mlze na své schizi pfijmout i zavéry vyplyvajici z dlileZité ustni zpravy nebo
informace.

K projednani neodkladnych zalezitosti svolava predseda Vyboru mimoradnou schizi.
Toto jednani mize probéhnout bez podkladovych materiald.

Pripravu schlize Vyboru zabezpecuje sekretariat Vyboru, ktery zejména

a. sestavuje navrh programu schiize Vyboru na zakladé planu prace Vyboru,
predem pfedloZzenych materialll a rozhodnuti pfedsedy Vyboru (viz odst. 1),

b. zasilad pozvanku, program schiize Vyboru a pfedlozené materidly datovou
schrankou ¢lendim Vyboru a soucasné elektronicky kontaktnim osobam a to
nejpozdéji 5 pracovnich dnt pfed schiizi Vyboru,

c. zajiStuje pfizvani osob podle ¢lanku 3 odst. 1 pism. g), kterym zasila materialy
pouze k tém bodim programu schtize Vyboru, k nimz jsou pfizvani,

d. zabezpeduje zpracovani informaci pro vefejnost a sdélovaci prostfedky
o projednavanych otazkach a zavérech pfijatych Vyborem v rozsahu schvaleném
predsedou Vyboru.

Clanek 8
PFiprava materialll a jejich naleZitosti

Predkladateli materiall pro schlizi Vyboru jsou jeho ¢lenové.

Material pro schiizi Vyboru mUize v pfipadé potieby predlozit i vedouci dal$iho Ustfedniho
spravniho Ufadu, ktery neni ¢lenem Vyboru, a to prostfednictvim ¢lena Vyboru. V tomto
pfipadé se na obalce materialu uvadi oba, a to v pofadi zpracovatel a nasledné
predkladatel. V priivodnim dopise mize predkladatel pozadat o pfizvani dalsich
Ucastnikd schiize Vyboru.

Materidl musi byt vécny a stru¢ny. Pokud pfedkladatel navrhuje nové feSeni pfislusné
problematiky, materidl musi obsahovat rovnéz navrhy na organizaéni, personalni,



financni, materialné technické a ostatni opatfeni. Navrhovana opatfeni musi byt pfedem
projednana se subjekty, jichZ se dotykaji. Jestlize se ¢lenlim Vyboru nepodafi dosahnout
shody, pak je pro pfedlozeni materialu nutné vypracovat a predlozit prehled vSech
rozpornych stanovisek s oddivodnénim navrhovaného feseni.

4. Materidl, ktery je dale urcen k projednani a schvaleni na schlizi Bezpec¢nostni rady statu,
popfipadé na schizi vlady, musi byt na schizi Vyboru projednan s usnesenim. Takovy
materidl musi rovnéz obsahovat komplexni navrhy materialu pro schizi Bezpeénostni
rady statu, popfipadé pro schizi vlady.

5. Pokud je material ur¢en pouze pro informaci ¢lend Bezpecénostni rady statu, musi byt na
schizi Vyboru projednéan s usnesenim.

6. Navazuje-li pfedkladany material na pfedchazejici usneseni Vyboru, musi obsahovat
vyhodnoceni plnéni tkolu, navrh na doplnéni nebo zménu, popfipadé zruseni
predchazejiciho usneseni.

7. Pred projednanim materialu na schizi Vyboru je nutné u tohoto materialu zabezpedit
meziresortni pfipominkové fizeni u ¢lenl Vyboru a dotéenych Ustfednich spravnich
Uradu. Predkladatel elektronicky zasle material s Zadosti na zah&jeni meziresortniho
pfipominkového fizeni sekretariatu Vyboru. V zadosti zaroven uvede kontaktni osobu pro
vypofadani pfipominek. Lhita pro sdéleni pfipominek ¢ini zpravidla 7 pracovnich dn
pocinéa bézet pracovnim dnem, ktery bezprostifedné nasleduje po dni, kdy sekretariat
Vyboru elektronicky zasle material ¢lentim Vyboru. Pfipominky elektronicky zasilaji
¢lenoveé Vyboru uréené kontaktni osobé a v kopii sekretariatu Vyboru. Neodpovi-li ¢len
Vyboru ve stanovené Lh(ité, je toto povazovano za vysloveni souhlasu.

8. V pfipadg, ze predkladany material zpracuje odborna pracovni skupina, neni jiz tfreba u
tohoto materialu pfed jeho projednanim na schizi Vyboru zabezpedit meziresortni
pfipominkové fizeni u ¢lenl Vyboru a dotéenych Ustfednich spravnich aradu.

9. Predkladatel zasle material s privodnim dopisem nejpozdéji 5 pracovnich dn( pied
planovanou schizi Vyboru datovou schrankou a ve stejny den elektronicky sekretariatu
Vyboru. Nejdéle ve stejné lh(ité musi pfedkladatel sdélit dlvody Zadosti o odloZeni
plnéni tkolu nebo nepfedlozeni materialu na program prislusné schiize Vyboru.

10. Material mlze byt pfedloZzen formou
a) materialu ur¢eného k projednani na schizi Vyboru, ktery zpravidla obsahuje
1. obalku s ¢elnim popisem (vzor je uveden v pfiloze ¢. 1),

2. navrh usneseni obsahuje vystiznou formulaci uloZzenych ukold, dale ¢leny
Vyboru odpovédné za splnéni ukolu a termin splnéni (vzor je uveden v pfiloze
¢. 2),

3. predkladaci zpravu obsahujici dlivod pfedloZeni, stru¢ny obsah a cil
materidlu, pfipadné dalsi postup jeho projednavani (na schlizi Bezpecnostni
rady statu, popfipadé vlady),



4. vlastni material s vécnym feSenim dané problematiky, véetné pfipadného
komplexniho navrhu materialu pro schiizi Bezpecénostni rady statu, popfipadé
vlady (viz odstavec 3 a 4),

5. vyporadani pfipominek k materialu vyplyvajicich z meziresortniho
pfipominkového fizeni v pfipadé, zZe pfedkladany material nebyl zpracovan
odbornou pracovni skupinou.

Projednavani kazdého materialu na schiizi Vyboru je zpravidla zahdjeno Gvodnim slovem

predkladatele shrnujici zasadni informace o obsahu materialu.

b) informativniho materialu uréeného pro informaci ¢lent Vyboru, ktery obsahuje
1. obalku s ¢elnim popisem,

2. informaci o problematice.

Material uréeny pro informaci ¢len Vyboru se neprojednava, pokud ¢len Vyboru na schizi

nenavrhne jeho pfefazeni mezi materidly ur¢ené k projednani.

11.

12.

Material, ktery obsahuje zvlastni skute¢nosti[1], zasle pfedkladatel s prlvodnim
dopisem nejpozdéji 5 pracovnich dnll pred planovanou schizi Vyboru datovou
schrankou a material oznaci jako neverejny dokument. Ve stejny den predkladatel zasle
material elektronicky sekretariatu Vyboru. Material opatfi heslem, které sdéli
sekretariatu Vyboru dohodnutym zptisobem (napf. SMS zpravou). Heslo nelze sdélovat
spolecné se zasilanym materidlem. Pro pfipravu materialu plati pfiméfené odstavce 1 az
10 (vzor obalky materialu obsahujiciho zvlastni skute¢nosti je uveden v pfiloze €. 3).

Material, ktery obsahuje utajované informace, zasle predkladatel s privodnim dopisem
nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed planovanou schiizi Vyboru informaénim systémem
VegaD-2G nebo Beta-2G Ministerstvu vnitra — generalnimu feditelstvi HZS CR na Gget,
ktery élenlm Vyboru oznamuje sekretariat Vyboru. Pro pfipravu materialu plati
pfimérené odstavce 1 az 10 (vzor obalky materialu obsahujiciho utajované informace je
uveden v pfiloze €. 4).

Clanek 9
Ticha procedura

Ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech, kdy material nelze predloZit standardnim
zplsobem na fadnou schizi Vyboru, mlze Vybor rozhodovat tichou procedurou (tzv. per
rollam).

Predkladatel zaSle elektronicky sekretariatu Vyboru material se Zzadosti o zahéjeni tiché
procedury. V zadosti zaroven uvede kontaktni osobu pro vyporadani pfipominek.

Sekretariat Vyboru nasledné zasle material ¢len@im Vyboru k pfipominkam. Lhita pro
sdéleni pfipominek ¢ini zpravidla 7 pracovnich dnl a po¢ina bézet pracovnim dnem,
ktery bezprostfedné nasleduje po dni, kdy byl material zaslan ¢leniim Vyboru.
Pfipominky zasilaji ¢lenové Vyboru elektronicky uréené kontaktni osobé a v kopii


https://hzscr.gov.cz/docDetail.aspx?docid=22057987&doctype=ART&chnum=4#_ftn1

sekretariatu Vyboru. Neodpovi-li ¢len Vyboru ve stanovené Lh(ité, je toto povaZovano za
vysloveni souhlasu s materialem.

Po obdrzeni pfipominek ma predkladatel povinnost provést jejich vypofadani, a to ve
lh{té 7 pracovnich dnd. Upraveny a podepsany material s tabulkou o vysledku
vypofadani pfipominek zaSle pfedkladatel datovou schrankou a ve stejny den
elektronicky sekretariatu Vyboru, ktery nasledné odesle material ¢lendim Vyboru ke
schvaleni.

Material je tichou procedurou schvalen, pokud jeho finalni verzi ve Lh(ité 3 pracovnich
dnd nerozporuje zadny ¢len Vyboru. Tato lh(ta pocina bézZet pracovnim dnem, ktery
bezprostfedné nasleduje po dni, kdy byl material zaslan ¢lendm Vyboru.

V pfipadé pretrvavajiciho rozporu je proces tiché procedury pferusen a material musi byt
predlozen k projednani na nejblizsi schiizi Vyboru.

Pokud predkladany material zpracuje odborna pracovni skupina, neni tfeba u tohoto
materialu pfed jeho schvalovanim v ramci tiché procedury zabezpeCovat meziresortni
pfipominkové fizeni (viz ¢lanek 8 odst. 8).

Schvaleny materidl a usneseni podepsané predsedou Vyboru zasle sekretariat Vyboru
datovou schrankou ¢lenlim Vyboru a soucasné elektronicky kontaktnim osobam.

O materialu schvaleném tichou procedurou je povinen pfedsedajici informovat ¢leny
Vyboru na nejblizsi schlzi Vyboru.

Clanek 10
Zaveéry a zapis ze schlize Vyboru

Schiize Vyboru jsou neverejné. Z jejich pribéhu zpracovava sekretariat Vyboru zapis
a zajistuje zvukovy zaznam.

Usneseni pfijata hlasovanim ¢lent Vyboru zasila elektronicky sekretariat Viyboru

k ovéfeni jejich spravnosti ¢lenlm Vyboru, ktefi musi sdélit sekretariatu Vyboru své
stanovisko do 4 pracovnich dn(. Tato lh(ita pocina bézet pracovnim dnem, ktery
bezprostfedné nasleduje po dni, kdy byla usneseni zaslana ¢lentim Vyboru.

Zapis a usneseni (vystupni materialy) po jejich schvaleni pfedsedou Vyboru zasila
sekretariat Vyboru datovou schrankou ¢lendim Vyboru a rovnéz elektronicky kontaktnim
osobam. Vystupni materidly zasila sekretariat Vyboru také na védomi sekretariatu
Bezpecénostni rady statu a sekretariatim pracovnich organt Bezpecnostni rady statu.
Vystupni materialy, které obsahuji utajované informace, zasila ¢lenm Vyboru sekretariat
Vyboru informaénim systémem VegaD-2G nebo Beta-2G.

Zvukovy zaznam se pofizuje z celé schiize Vyboru a je archivovan sekretariatem Vyboru.
Pravo poslechu zvukového zaznamu maji ¢lenové Vyboru, pfipadné jejich zastupci na
zékladé pisemného zmocnéni udélené ¢lenem Vyboru. Pofizovani kopii zvukového
zdznamu neni povoleno.



5. Zépis ze schize Vyboru zpravidla obsahuje
a. datum a Cas zahdjeni a ukonceni,
b. program schize Vyboru,
c. Uvodnivystoupenik projednavanym materialam,

d. stru¢nyzaznam z diskuse k projednavanym materiallim véetné navrh(
a doporuceni, pfipadna nesouhlasna stanoviska,

e. vysledky hlasovani k projednavanym materialdm,

f. zédznam o Ucasti na schlzi (prezencni listina).

6. Zjednani odborné pracovni skupiny se pofizuje pisemny zapis, pficemz zasady uvedené
v odstavci 5 plati pfimérené.

7. Pisemnosti souvisejici se schlzi Vyboru, véetné zvukovych zaznam( se eviduji
samostatné a ukladaji oddélené od ostatnich pisemnosti.

Clanek 11
Zavérecné ustanoveni

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dne 13. zafi 2023.

[1] § 27 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakon (krizovy zékon),
Metodicka pomicka pro oznacovani, evidenci, manipulaci a ukladani pisemnosti a jinych
materiall obsahujicich zvlastni skute¢nosti a postup pfi uréovani osob ke styku se zvlastnimi
skute&nostmi, které je zvefejnéna na internetovych strankdch MV-GR HZS CR (odkaz:
https://www.hzscr.cz/clanek/dokumenty-ke-stazeni.aspx)
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